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Présentation

Akkion Recruitment acteur des Ressources Humaines spécialiste du recrutement dans les
métiers a forte valeur ajoutée, recrute pour son client un(e)

Gestionnaire Ressources Humaines (H/F)

Missions

Justifiant d'une expérience réussie dans le domaine des ressources humaines, vous étes un(e)
généraliste de la fonction RH, et vous démontrez votre capacité a participer au quotidien, a la
mise en ceuvre du processus RH.

Votre parfaite autonomie, votre capacité d’adaptation et votre expérience vous permettent
d'étre efficace dans vos principales missions et responsabilités:

- Rédaction des contrats, avenants, attestation et courriers divers ;

- Mise a jour de l'organigramme ;

- Elaboration de reporting ;

- Gestion des stagiaires : convention, documents administratifs, calcul des indemnités de
stage ;

- Gestion des alternants : contrats, conventions et dossiers OPCO ;

- Interface avec les salariés et managers (signature de contrats / avenants) ;

- Accompagnement au plan été intérim (suivi des contrats, organisation des accueils
étudiants) ;

- Gestion du recrutement (publication des offres, présélection des candidats et pré qualification
téléphonique)...

Organisé(e) et doté(e) d’excellentes qualités relationnelles, dynamique et pragmatique, vous
garantissez vos missions dans une démarche d’excellence opérationnelle pour le
développement et I'optimisation de la politique RH du groupe dans un esprit d'équipe engagé et
positif.


https://www.akkion.fr

Profil recherché

Diplomé(e) Bac +2 a Bac +4 avec une spécialisation en Ressources Humaines, vous disposez
d’une expérience probante dans un poste similaire, idéalement en environnement industriel.

Informations complémentaires

Type de contrat: Intérim

Retrouvez toutes nos offres d'emploi sur www.akkion.fr
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