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Présentation

Akkion Recruitment, acteur des Ressources Humaines spécialiste du recrutement dans les
métiers a forte valeur ajoutée, recrute pour son client institut public expert dans la recherche
et la maitrise des risques sur la santé, la sécurité des personnes et des biens, et sur
I'environnement, un(e)

Assistant(e) Comptable H/F

Missions

Justifiant d’'une premiéere expérience convaincante et réussie en comptabilité, idéalement en
comptabilité clients et en recouvrement, vous démontrez votre rigueur et votre capacité
d’organisation dans la gestion des factures clients et le recouvrement des recettes.

Grace a votre sens de I'analyse et a votre réactivité, vous étes autonome et pertinent(e) dans
vos principales missions et responsabilités :

e Controle et saisie des factures sous QUALIAC,

e Comptabilisation des titres de recette et controle des enregistrements comptables,

e Réalisation des opérations de recouvrement de premier niveau (relances amiables par
téléphone et par courrier, saisie des créances pour les recouvrements contentieux),

e Suivi des solvabilités des clients (procédures collectives : redressement judiciaire...) et
établissement des déclarations de créance,

e Réponse aux réclamations des clients,

e Contréle et enregistrement des opérations d’inventaire lors de la cloture de I'exercice,

e Mise a jour des données clients.

Grace a votre excellent relationnel, a votre esprit d’équipe engagé, a votre sens du service et a
votre diplomatie, vous représentez |'institut aupres des clients.

Profil recherché


https://www.akkion.fr

Diplomé(e) BAC a BAC+2/BAC+3 (BTS/ DUT/ Licence) en Comptabilité/Gestion (CGO :
Comptabilité et Gestion des Organisations ; GEA : Gestion des Entreprises et des
Administrations ; DCG : Diplome de comptabilité et de Gestion...), vous détenez une premiere
expérience similaire, idéalement en comptabilité clients et en recouvrement. Une expérience en
comptabilité publique serait appréciée.

A l'aise avec les outils informatiques, vous avez déja travaillé avec un ERP (type QUALIAC).
Egalement, un bon niveau d’anglais serait un atout.

Informations complémentaires

Type de contrat: Intérim

Retrouvez toutes nos offres d'emploi sur www.akkion.fr
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